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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE ~atanial 8 ABR. 2024 g
DIRECCION DE GESTION Y PLANIFICACION —_—
DEPARTAMENTO DE RECUSOS HUMANOS i 5

MEMORANDUM INTERNO N° 152/2024.-

DE : JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RR.HH.- FECHA: 08 de abril del afio 2024.-

SR. : MANUEL ESPINOSA MONTERO.-

i R Solicita realizar cotizacién de los

A  : JEFE DEPTO. DE ADMINISTRACION.- REF. siguientes insumos de oficina

SR. : CARLOS YUENG ASPETI.- " correspondiente al primer
~ semestre afio 2024.-

1.- Junto con saludary en relacién a la referencia solicito a Ud, si tiene a bien instruir a quien
corresponda, realizar y enviar a este Departamento, Cotizacién para la adquisicion de
los siguientes insumos de Oficina, que a continuacion se indican:

CANTIDAD PRODUCTO

" AMARILLO (GRUPRO N°1
INGRID,  HUMBERTO,
A L e £ FABIOLA, MARTA)
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2000 NEGRO (GRUPRO N°1
INGRID,  HUMBERTO,
b Eot s ~ FABIOLA, MARTA)
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2000 ' MAGENTA (GRUPRO N°1
| INGRID,  HUMBERTO,
_ , 35 A FABIOLA, MARTA)
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2000 CELESTE (GRUPRO N°1
INGRID,  HUMBERTO,
FABIOLA, MARTA)

TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2000

TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC300F  AMARILLO  (MANUEL
A A e s e LA S R, o | EBPINBSAML) 1
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 300F NEGRO (MANUEL
R e - ESPINOSA M.)
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC300F ~ MAGENTA  (MANUEL
- ESPINOSA M.)
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TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 300F

TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
'TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510

TONER IMPRESORA MP305

TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510
' TONER PARA IMPRESORA RICOH IMC 2510

TONES IMPRESORA MP501
CAJA DE DESTACADOR

CAJA DE DESTACADOR

' CAJA DE DESTACADOR

BOLSAS DE ELASTICOS PARA BILLETES
'CINTAS DE EMBALAIE P
CORRECTORES ROLLER EN CINTA
POST-IT EN FORMA DE ACORDION _
TINTAS PARA TIMBRE MARCA TRODAT

'TINTAS PARA TIMBRE MARCATRODAT
TINTAS PARA TIMBRE MARCA TRODAT

'SCOTCH DE 18MM POR 30 MTS.
'CAJAS DE CLIPS DE 33MM

PILAS DURACELL AAA
PILAS DURACELL AA

- I

Ingrid Villarroel Gonzélez

Secretaria Depto. de Recursos Humanos

CELESTE (MANUEL
ESPINOSA M.) _
AMARILLO (GRUPRO N°2
ANDRES, CELINDA,
CRISTIAN , ROMANE)
NEGRO (GRUPRO N°2
ANDRES, CELINDA,

CRISTIAN , ROMANE)

~ MAGENTA (GRUPRO N°2
~ ANDRES,

CELINDA,
CRISTIAN , ROMANE)
CELESTE (GRUPRO N°2

ANDRES, CRISTIAN,
CELINDA, ROMANE)

" NEGRO  (LICENCIAS.
MEDICAS)

AMARILLO (GRUPRO N°3
ELIZABETH, DIANA,
BRANDON, MARY SEL).
NEGRO (GRUPRO N°3
ELIZABETH, DIANA,
BRANDON, MARY SEL).
MAGENTA (GRUPRO N°3
ELIZABETH, DIANA,
BRANDON, MARY SEL).
 CELESTE (GRUPRO N°3
ELIZABETH, DIANA,
BRANDON, MARY SEL).
NEGRO (CAROL LLAVE)
 AMARILLO

ROSADO

 VERDE

BLANCO

~ TRANSPARENTE

~ AMARILLO
NEGRO

VERDE
AZUL

- TRANSPARENTE
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_ . Jumoss "TONER PARA IMPRESORA MP 501 (MP 601)  GRUPO N° 1 (ANDRES,
ALEJANDRO, PILAR E
i i IVAN)

TONER PARA IMPRESORA MP 501 (MP 601) GRUPO N° 2 (LUIS, DIANA
Y HUMBERTO) __

TONER PARA IMPRESORA MP 501 (MP 601)  GRUPO N° 3 (MARTA,
" ELIZABETH, MARY SEL Y

_ ¥ _ JEFE) _

TONER PARA IMPRESORA MP 309 (LICENCIAS CRISTIAN DAINES

MEDICAS) b

CARPETAS COLGANTES

150 CARPETAS COLGANTES CON FONDO GRUESO
000 | FUNDAS PLASTICAS TAMARO OFICIO i

CAJAS DE MAGIC CLIP METALICOS 4,8 MM. MARCA

ADIX (CON RANADURA EN LA PARTE SUPERIOR)
CAJA DE LAPICERAS AZUL BIC PUNTA REDONDA AZUL
ALMOHADILLA DACTILAR MARCA TRODAT CODIGO NEGRO
9094 ,
'CAJAS DE LAPICERAS BIC PUNTA FINA COLOR AZUL
TGO SOBRES AMERICANOS

'SOBRES TIPO SACO TAMARNO CARTA

SOBRES TIPO SACO TAMARO OFICIO

CAJA DE CORCHETES PARA CORCHETERA DE ALTO
RENDIMIENTO DE 8 MM. (DE 10 A 50 HOJAS).

CAJA DE CORCHETES PARA CORCHETERA DE ALTO
RENDIMIENTO DE 10 MM. (DE 40 A 70 HOJAS).

CAJA DE CORCHETES PARA CORCHETERA DE ALTO
RENDIMIENTO DE 12 MM. (DE 60 A 90 HOJAS).
CAJA DE CORCHETES PARA CORCHETERA DE ALTO
RENDIMIENTO DE 14 MM. (DE 80 A 110 HOJAS).

CAJA DE CORCHETES PARA CORCHETERA DE ALTO
RENDIMIENTO DE 15 MM. (DE 80 A 120 HOJAS).

REGLAS DE METAL DE 30 CENTIMETROS

CAJA DE MARCADOR PERMANENTE NEGRO
'DESODORANTES AMBIENTALES PARA OFICINA

PENDRIVE DE ALTA CAPACIDAD 128 GB MARCA
MAXELL |

LM CAJAS DE VISORES PLASTICOS MARCA RHEIN

rogpes”

'RESMAS DE HOJAS TAMARNO OFICIO
RESMAS DE HOJAS TAMARO CARTA
BANDERITAS O LENGUETAS ADHESIVAS DE
COLORES POST-IT

Ingrid Villarroel Gonzalez
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CARPETAS CON FUNDAS PLASTICAS INCLUIDAS NEGRAS
MARCA RHEIN TAMANO OFICIO
PORTACLIPS

"G SEPARADORES DE ARCHIVADOR DE COLORESRHEIN

'CARPETAS PLASTIFICADAS DE DIFERENTES COLORES
CARPETAS DE CARTON DE COLORES

CAJAS CLIPS DOBLES METALICOS 32 MM
~CLIPS DOBLES METALICOS 19 MM Tt

CAJAS DE DEDOS DE GOMA N° 14
MOUSE INALAMBRICOS

CAJAS ARMABLES RHEIN CODIGO 333314
LIBROS DE CORRESPONDENCIA TAMARNO OFICIO

SACA CORCHETES DE PALETA, CUBIERTO DE
PLASTICO, MARCA STANLEY BOSTITCH

Lo anterior, por instrucciones del Sr. Director Ejecutivo (S) de COMDES, cabe sefialar, que dichos
insumos, se solicitaran sean cargados a la Subvencion SEP, al 10% de gastos Administracion
Central.

Lo que informo a Ud., para su conocimiento y fines solicitados.

Agradeciendo su gestidn, saluda cordialmente,

CORPORACION MUNICIPAL DE

MEM/ivg. DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA

DISTRIBUCION ‘ FOLIO N°

e La que indica. . Calan |

& Erakiva. ) DE: JEFE,DE MINISTRACION
@ I

conecimienic y fines pertinentes,
Gestionar lo solicitado.
___ Analizar y emitir ¢pinicn.
—_ Conversar con el suscrito.

Archivo.
Ingrid Villarroel Gonzélez Antecedente:
Secretaria Depto. de Recursos Humanos OBSERVACIONES.
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