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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE EDUCACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°023/2023

De: Coordinadora Comunal SEP. Fecha: 30 de Enero de 2023
Sra. Pamela Encalada Peredo.

A: Jefe de Administracién

Sr. Carlos Yueng Aspeti. Ref.: | Solicita adquisicion de
Materiales de Oficina para
Encargada de Adquisiciones SEP. Departamento de Juridico.

Srta. Antinea Juanidis Araya.

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted gestionar adquisicién de Material de
oficina para el Ultimo trimestre del afio, para ser utilizados por el Departamento de
Asesoria Juridica de Comdes Unidad Central.

2.- Se solicita gestionar con cargo al 10% de Administracion Central Ley SEP.

3.- Se adjunta Memorandum N°® 0056/2023 del Departamento de Asesoria Juridica con
Visto Bueno de Direccidn Ejecutiva , no adjunta cotizacion.

Sin otro particular, saluda atte.
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PEP fecj.-
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- La indicada

- Archivo SEP
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MEMORANDUM INTERNO- N°0056/2023.-
DE : PAUL NUNEZ BUGUENO
JEFE DEPARTAMENTO JURIDICO (S) FECHA : lunes, 23 de enero de 2023
A :SRA. PAMELA ENCALADA PEREDO
COORDINADORA COMUNAL SEP. REF. : Sesolicita material de oficina.

Junto con saludar cordialmente, y por medio del presente vengo a solicitar el siguiente

material de oficina, para el Gltimo trimestre del afio, cargado 10% SEP:

- 50 resmas de hojas tamafo oficio

- 25 resmas de hojas tamafio carta

- 54destacadores color celeste

- 5 destacadores color naranja

- 5 destacadores color rosado

- 5 destacadores color verde

- 5'destacadores color amarillo

- 20 lapiz tinta gel color azul

- 10paquetes de fundas tamafio oficio

- 10 paquetes de separadores tamafio oficio

- 6<ajas clips dobles metélicos 51 mm

- 6 ¢ajas clips dobles metalicos 41 mm

- 6 cajas clips dobles metélicos 32 mm

- 5¢orrectores de cintas

- 10 f)aquetes adhe post it

- 20 éarpetas plastificadas con accoclips

- 20 archivadores tamafio oficio ancho rojo %%Rgmc%&%ug&?ﬁ

- 15:"fcajas archivo americana Rhein _S EP

= 1/saco sobres oficio blanco 25x36 30 ENE 2023

- 3 '{iispensador nalp clip 4 y 6 mm adix -

. 10 bajas de clinsmsigicos metlices R JEEE
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- 5 gajas de clips metalicos punta redonda

- 10 ﬁaquetes de separador de archivador

- 10 /paquetes de banderitas angostas

- 4 l-if;ros de correspondencia tamafio oficio. 4

- Olwotuladora brother QL-810W etiquetas *

- 5 Rollos de etiquetas rotuladora brother DK-1208.

- 5Rollos de etiquetas rotuladora brother DK-2251
Se adjunta Informe Técnico de la Unidad de informaética que da de baja la maquina
rotuladora que tenia este departamento, asi las cosas, la maquina rotuladora que
tenemos en el departamento es prestada por el departamento de administracion, por lo
que debemos devolverla y para nuestro trabajo es esencial para desempefiar la labor
diaria del equipo de trabajo.

- 5 cintas scotch para porta scotch. .

- 5 cintas de embalaje transparente. -

Se agradece de antemano su valiosa gestion.

despide atenfamente.
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' JORGE MUNOZ ALBORTA

% T,l(? %RQ‘J%YA QUIRO w DIRECTOR DE GESTION Y /
o CUTIVO PLANIFICACION
COMDES witels s :

PAUL NUNEZ BUGUENOX

JEFE DEPARTAMENTO JURIDI
COMDES

HAQ/JMA/PEP/PNB/alc.
Distribucién:

¥v" Coordinadora Comunal SEP.

v" Direccién Ejecutiva

v" Direccion de Gestion y Planificacién.
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