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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE EDUCACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°011/2023

De: Coordinadora Comunal SEP. Fecha: 25 de Enero de 2023
Sra. Pamela Encalada Peredo.

A: Jefe de Administracién

Sr. Carlos Yueng Aspeti. Ref.: | Solicita adquisicion de
insumos de oficina.
Encargada de Adquisiciones SEP. (Unidad de Informatica).

Srta. Antinea Juanidis Araya.

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted gestionar adquisicion de los siguientes
insumos de oficina, los cuales serdn utilizados en la Unidad de Informética, de acuerdo al
detalle que se adjunta.

e (08 Resmas carta, 12 cintas embalaje transparente, 02 corcheteras metélicas, pilas
AA Duracell, pilas AAA Duracell, pilas alcalinas 9V Duracell, Lapiz pasta azul, notas
adhesivas 3 m, Post-it, Plumén pizarra negro).

2.- Se solicita gestionar con cargo al 10% de Administracion Central Ley SEP.

3.- Se adjunta Memorandum N°005/2023 de Informdtica, con visto bueno de Direccién
Ejecutiva.

Sin otro particular, saluda atte.
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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
UNIDAD DE INFORMATICA

MEMORANDUM INTERNO N° 005 / 2023

DE : Encargado Unidad de Informatica

Sr. : Oscar Monardes Vallejo B 23 ce enero 2023~

A : Director Ejecutivo “COMDES” e Autorizacion y V2B para
Sr. : Humberto Arraya Quiroz v compra de material de

oficina para unidad de
informatica.

1) Junto con saludar solicito a usted, su autorizacion y V2B, para la adquisicion de
material de oficina para nuestra unidad de informatica.
2) Material solicitado:

Material solicitado Cantidad
Resma papel fotoc. Carta 500 hj. 8
Cinta embalaje transp. 12
Corchetera metdlica 2
Pila alcalina AA duracell 12

Pila alcalina AAA duracell 8
Pila Bateria 9v Duracell 8
Lapiz pasta azul 8
8
a4

Nota Adhesiva 3m Post-It R-330ap
Plumon pizarra negro

Para su conocimiento y resolucion.
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