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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE EDUCACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°223/2022

Encargada de Adquisiciones SEP.
Srta. Antinea Juanidis Araya.

De: Coordinadora Comunal SEP. Fecha: 02 de diciembre de 2022
Sra. Pamela Encalada Peredo.

A: Jefe de Administracién

Sr. Carlos Yueng Aspeti. Ref.: | Solicita adquisicién de

Cajas de archivo. (Recursos
Humanos).

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted gestionar adquisicién en forma urgente,
de 150 cajas armables RHEIM. (Por Proceso de traspaso a Slep, ya que se deben digitalizar
mas de 2.500 carpetas de funcionarios del area de Educacién).

2.- Se solicita gestionar con cargo al 10% de Administracién Central Ley SEP.

3.- Se adjunta Memorandum N° 762/2022 de Recursos Humanos, con V° B° de Direccion
Ejecutiva y cotizacion N° 3841 Libreria Kimberly; Modelo caja de archivos.

Sin otro particular, saluda atte.
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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE GESTION Y PLANIFICACION
DEPARTAMENTO DE RECUSOS HUMANOS

MEMORANDUM INTERNO N° 762/2022.-

DE : JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RR.HH.- FECHA: 29 de Noviembre del afio
SR. : YERKO DERPICH CASTILLO T 2022.-

A : COORDINADORA COMUNAL SEP.- REE - Solicita requerimiento de
SRA.: PAMELA ENCALADA PEREDO.- 3 Cajas .

1. Junto con saludar y de acuerdo a la referencia, solicito a Ud., en forma URGENTE, ordenar

a quien corresponda la adquisicion de 150 cajas armables RHEIM, dicho requerimiento se
debe al proceso de traspaso a SLEP, por lo que se deben digitalizar mas de 2,500 carpetas
de funcionarios correspondientes al drea de Educacién, razén por la cual, serequieren para
transportary entregar la informacién personal de cada funcionario, queferan almacenadas
en cajas rotuladas.

2, Lo anterior, se solicita sea cargado a la Subvencién SEP, al 10%/de gastos Administracién
Central.
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