(© Avda. 0’higgins N°1155 - Calama

€) comdescalama2021 (@ @comdescalama
aracion Munici n sarro
Juntas por Cp!umg @ www.comdescalama.cl

CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA

DIRECCION DE EDUCACION

UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°136/2022

Sr. Carlos Yueng Aspeti.

Srta.Judith Morales Gonzalez.

Encargada de Adquisiciones SEP.

De: Coordinadora Comunal SEP. Fecha: 11 de Agosto de 2022
Sra. Pamela Encalada Peredo.
A: Jefe de Administracion Ref.: | Solicita adquisicion de

insumos de oficina.

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted autorizar adquisicidn de los siguientes
insumos de oficina, los cuales seran utilizados en el Departamento de Asesoria Juridica,

segln el siguiente detalle:

> 03 destacadores de cada color: (azul, naranjo, rosado, verde y amarillo).
> 01 téner de cada color para impresora Modelo Ricoh IMC 2000. (Negro amarillo,

magenta y azul)
> 02 maquinas ADIX.

> 05 cajas de repuestos para maquinas ADIX.
» 20 sobres tamafio carta y 50 tamafio oficio.

05 cajas de grapas
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05 correctores de cinta

20 carpetas para archivar con acco clips

20 carpetas sin acco clips

03 tintas para timbre color azul y 03 color negro.
50 Post-it de 73 mmx73 mm.

02 rollos de papel de DYMo, modelo label writer 450.
15 archivadores tamafio oficio, en lo posible color rojo.
10 cajas de corchetes 26/6

05 cajas menphis para archivar.
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2.- Se solicita gestionar con cargo al 10% de Administracién Central SEP.

4 - Se adjunta Memorandum N°509/2022 de Juridico, con V° B® de Direccion Ejecutiva.

Sin otro particular, saluda atte.

did Encalada Peredo
dora Comunal SEP

PEP/eQ

Distribucion:
- La indicada
- Archivo SEP
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