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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE EDUCACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°022/2022

At: Jefe de Unidad de Gestidn y Planificacién
Sr. Jorge Muiioz Alborta.

Director de Educacion
Sr. Felipe Armijo Ampuero.

Jefe de Administracion
Sr. Carlos Yueng Aspeti.

Encargada de Adquisiciones SEP.
Srta.Judith Morales Gonzalez.

De: Coordinadora Comunal SEP. Fecha: 03 De Marzo de 2022
Sra. Pamela Encalada Peredo.

A: Director Ejecutivo

Sr. Humberto Arraya Quiroz Ref.: Solicita Compra de un

Escritorio para finanzas SEP.

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted autorizar la adquisicién de un escritorio,
el cual serd utilizado por la Unidad de Finanzas SEP.

2.- Esta solicitud obedece a que, en el traslado de los muebles por la reestructuracion de
oficinas, un escritorio de esta Unidad se rompid y la encargada de Contabilidad SEP, ha
debido utilizar temporalmente un escritorio de la Unidad PIE, por lo que se hace necesario

contar con este mobiliario.

3.- Se solicita pueda gestionar esta adquisicion con el 10 % de recursos de Administracion

Central SEP.
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4.- Se sugiere Cotizar con mueblista “Ladrdon de Guevara”, ya que realizan trabajos a la

medida.

Sin otro particular, saluda atentamente,

ijo Ampuero
de Educacién
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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE FINANZAS

MEMORANDUM INTERNO SEP N° 002 / 2022

DE : JEFA DE FINANZAS (1) FECHA: 03 de marzo 2022
Sra.: Janet Sorensen Andueza

A : COORDINADORA COMUNAL SEP REE. Solicita adquisicién de
Sra.: Pamela Encalada Peredo " °  mobiliario para personal SEP

1) Junto con saludar, se requiere la adquisicion de un mobiliario para unidad de finanzas
SEP, lo anterior debido a que, en el traslado de los muebles por la nueva
restructuracién de oficinas, un escritorio de la unidad se rompid y la Encargada de
contabilidad SEP esta utilizando temporalmente un escritorio de Unidad PIE.

2) Favor cotizar con mueblista “Ladréon de Guevara” ya que realizan trabajos a la
medida. Los escritorios estandares de las tiendas son mas pequefios.

3) Lo anterior se solicita cargar al 10% de Administracidon Central SEP.

4) Lo anterior, para su conocimiento y fines pertinentes.

Saludos cordiales.
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