Comdes

CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
. DIRECCION DE EDUCACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°093/2021

DE: COORDINADORA COMUNAL SEP. FECHA: | 24 de Noviembre de 2021
Sra. Pamela Encalada Peredo.

A.: DIRECTOR EJECUTIVO REF.: Solicita Adquisicion que indica.
Sr. Humberto Arraya Quiroz

AT.: Jefe Unidad de Gestidn y Planificacion
Sr. Jorge Muiioz Alborta

Jefe de Administracion
Sr: Carlos Yueng Aspeti.

At.: Encargada de Adquisiciones SEP.
Srta. Judith Morales Gonzéilez

1.- Junto con saludar cordialmente, solicito a usted su autorizacién para gestionar la compra de
los siguientes insumos de oficina, que serén utilizados en Unidad SEP de Comdes.

2.-Los insumos se requieren para el correcto funcionamiento y desempefio de la Unidad,
debido a la gran cantidad de documentacién que se gestiona durante el afio. por lo que se
requiere renovacion de stock (Trimestral), para el periodo que resta del 2021, de acuerdo al
siguiente detalle:

05 cajas de clips chicos

03 dispensadores de scoth chicos
10 scoth chicos

05 scoth grandes

02 cajas de notas adhesivas Pos-It 12 unidades de colores surtidos
02 cajas de notas adhesivas chicas

06 tijeras de oficina 18 cms.

06 calculadoras Basicas de escritorio
05 cuadernos Universitarios

06 cuadernos correspondencia chicos
06 cuadernos correspondencia grandes
06 Porta banderitas
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01 caja de opalinas blancas

02 cajas de Opalinas de colores

10 dedos de goma, tamafio mediano y grande

06 sacapuntas

06 reglas metalicas 40 cms.

25 agendas personalizadas (Se adjunta disefio, para las Unidades de Educacién, Unidad
SEP; Finanzas SEP, Adquisiciones SEP).

06 corcheteras Metalicas Chicas ISOFIT 100X24/6.

03 borradores para pizarra acrilica

06 plumones para pizarra acrilica (03 negros y 03 azules)

01 anilladora

Espirales diversos tamafios (para 25, 50, 100 y mds hojas), carta y oficio.
01 caja de Micas tamafio oficio

01 caja de Micas tamafio carta
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3.-Se solicita que este requerimiento sea cargado al 10% de Administracién Central SEP.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su atencidn y gestion, saluda atentamente,
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Distribucién:

- La indicada

- Archivo SEP.-



