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‘Corparacion Municipal de Devarrolia Secial de Calama

SEP

CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE GESTION Y PLANIFICACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL (SEP)

MEMORANDUM INTERNO UNIDAD SEP N.° 0802/20

PLANIFICACION

Sra. Gladys Covarrubias Jiménez
At.: Encargada de Adquisiciones
Srta. Judith Morales Gonzalez

DE: COORDINADORA UNIDAD SEP FECHA: 16 de noviembre de 2020
Sra. Linda Escobar Leal
A: DIRECTORA DE GESTION Y REF.: Solicita Requerimiento SEP.

Escuela de Parvulos “Llamito
Blanco” E-120.

1.- Junto con saludarle muy cordialmente, informo a usted que el Establecimiento
Educacional Escuela de Parvulos “Llamito Blanco” E-120, solicita requerimientos para

acciones insertas en PME 2020.

Accién: “Crecimiento y actualizacién profesional”
2.- Se adjunta Ord N.° 072 con solicitud, cotizaciones.
3.-Lo que se informa para su conocimiento y fines pertinentes.

Sin otro particular, le saluda atentamente.

ias Jiménez
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Distribucién:
- La indicada
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ORD: 072
ANT: Proceso administrativo SEP
MAT: Envia requerimiento SEP

Calama, 12 Noviembre 2020

DE: DIRECTORA DE ESCUELA E-120 “LLAMITO BLANCO”
SRA NEVENKA PEREZ VERDEJO

A : DIRECTORA EJECUTIVA COMDES
SRTA JUBITZA TAPIA PEREZ

1. Junto con saludar respetuosamente a usted, hago llegar requerimiento SEP,
correspondiente a la accion “Crecimiento y actualizacién profesional” , para solicitar
gestionar capacitacion a encargada de Convivencia Escolar Sra Karem Poblete Neira, para
realizar un Diplomado denominado “COORDINADOR Y ENCARGADO DE CONVIVENCIA
ESCOLAR”, que entrega herramientas especializadas para desempefiar el cargo.

La encargada de Convivencia Escolar, requiere contar con herramientas necesarias para
que le permitan desarrollar de manera éptima el cargo y que le permitan actuar con los
miembros de la comunidad ante situaciones inherentes a su cargo.

2. Esta capacitacion la realiza la Corporacién de Servicios Educativos CACEM

3. Se adjunta la siguiente documentacion.:

¥’ Ficha de inscripcidn
¥" RUN de encargada de Convivencia Escolar
¥" Copia de Titulo
v Valor del servicio con beca
¥ Correo de confirmacién Beca
v Registro ATE
v Propuesta técnica -
4. Lo anterior para fines pertinentes. & i 7 /./
5. Sin otro particular se despide de usted." . * et g G
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NEVENKA PEREZ VERDEJO
DIRECTORA (1)
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Distribucién:

c.c. Establecimiento
Archivo establecimiento

Limén verde N° 4068 Villa Ayquina , Fono 552927526



Solicitud adjunta al

mde S Ordinario N°072
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Solicitud para orden de Requerimiento SEP 2020

Estableamlento E-120 Llamito Blanco RBD| 237
: _ Plan de Mejoramiento Educatlvo 2020 i
Nombre de la Accién “Crecimiento y actualizacién profesional.”

Dimension PME Gestion de Recursos Sub-Dimensién | Gestion del personal

PME
Monto destinado a la $ 25.000.000 Monto destinado al S 249.000
Accion Requerimiento
Requerimiento SEP Cantidad

1 | Capacitacion Encargada de Convivencia Escolar 1

Descripcion Encargada de Convivencia Escolar, requieren contar con herramientas, que permitan
Técnica de la | desarrollar de manera optima trabajo con los diferentes estamentos

Accion

Descripcion del | La Encargada de Convivencia Escolar, requiere contar con herramientas necesarias para
requerimiento | que le permitan desarrollar de manera optima el cargo y actuar con los miembros de la
comunidad ante situaciones propias inherentes a su cargo.

Responsable de la | Nevenka Pérez Verdejo Cargo Directora
accion
Fecha para el 12/11/2020 Contacto 552 927526
requerimiento
Proveedor Corporacién de servicios educativos CACEM Adjunta Si/no
Sugerido cotizacion si

Observaciones :
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