Compocacktn Musicipat te Desarrodle Sacial de Calzma

CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION DE GESTION Y PLANIFICACION
UNIDAD DE SUBVENCION ESCOLAR PREFERENCIAL

MEMORANDUM INTERNO SUBVENCIONES N°047/2019

Srta. Jubitza Tapia Pérez

AT.: DIRECTOR DE ADMINISTRACION
S5r. Carlos Yueng Aspeti

DE: ENCARGADA UNIDAD FECHA: | 29-05-2019
SUBVENCION GENERAL

Srta. Rosario Orellana Monardes

A: DIRECTORA EJECUTIVA(I) REF.: Solicita Materiales de Oficina.

1.-Junte con saludar y mediante el presente, se solicita a usted, autorizar adquisicidn de los siguientes

insumos de oficina faltantes, correspondientes a la Unidad SEP.

2. -Lo anterior, con la finalidad de mantener en optimas condiciones el funcionamiento administrativo de

esta Unidad.

« 02 CAJAS RESMA CARTA {20 resmas).

» 04 CAJA RESMA OFICIO (20 resmas)

» 02 CAJAS LAPIZ UNI-BALL SIGNO BROAD AZUL
» 01 CAJA LAPICERAS TRILUX 032 MEDIUM.FABER CASTELL

e 20 SOBRES TIPO SACO

+« 05 CAJAS MAGIC CLIPPER CORTO (4,8 y 6,4 mm).
» 20 CARPETAS CON ACCO CLIP PLASTIFICADAS COLOR VERDE

s 50 FUNDAS TAMANO OFICIO
e 30 FUNDAS TAMANO CARTA

05 PAQUETES DE POST IT (BANDERITAS) DE COLORES.

15 ROLLOS DE ETIQUETAS DYMO LABELWRITER 450 (57 m/m x 102 m/m)
30 CAJAS DE ARCHIVO REHIN

08 CAJAS DE BINDER CLIP (04 CHICOS Y 04 GRANDES)

10 CAJAS CLIPS CHICOS

03 CAJAS DE CORCHETES 26/6 //\
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¢ 05 DISPENSADCRES DE BANDERITAS

« 10 SCOTH CHICOS

+ 12 SACA CORCHETES MARIPOSA

s 04 TECLADOS COMPUTADOR. BASICO STANDARD

+ 04 LIBROS DE CORRESPONDENCIA CHICOS

» 03 LIBROS DE CORRESPONDENCIA GRANDES

s 07 CAJAS ARCHIVADORES OFICIO ANCHO COLOR BURDEO
e (07 ARCHIVADORES OFICIO ANGOSTO BURDEO

+ (05 PENDRIVES 08 GIGAS

» 20 SEPARADORES OFICIC 10 DIVISIONES

Sin otro particular y agradeciendo de antemano su atencién y gestion, le saluda atentamente,
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DIRECTORA DE GESTION Y PLANIFICACION ~ COORDINADORA UNIDAD DE SUBVENCIONES
06 JUN. 2018

UBITZA TAPIA PEREZ

DIRECTORA EIECUTIVA
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Distribucién:

- Laindicada
- Archivo SEP



