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DE : DIRECTORA DE GESTION Y PLANIFICACION
SRA. GLADYS COVARRUBIAS JIMENEZ
PARA : DIRECTORA EJECUTIVA (1)
SRTA. JUBITZA TAPIA PEREZ .
AT : JEFE DE ADMINISTRACION
SR. CARLOS YUENG ASPETI
REF oo SOLICITA MATERIALES DE OFICINA
FECHA : CALAMA, 04 de Abril de 2019

1.~ Junto con saludar cordialmente y mediante el presenie se solicita a usted autorizar
adquisicién de los siguientes insumos de oficinas, correspondiente a Direccién de
Gestion y Planificacién Econdmica. Lo anterior, con la finalidad de mantener en optimas
condicicnes el funcionamiento administrativo de esta direccién.

01 caja resma tamafio carta

01 caja resma tamafio oficio

04 destacadores amarillos

10 carpetas plastificadas color azul

01 cuchilio cartonero grande

20 fundas tamafhio oficio

03 caja de post it (banderitas) de colores
01 corchetera marca swingline

01 paquete post-it brand 73mm x 73mm amarillos
03 cajas clips chicos

01 saca corchete

03 cajas de corchetes 26/6

02 correctores roller linner bic

01 tijera 20 em

1 toner negro impresora MP C307

1 toner cyan MP C307

1 toner magenta MP C307

1 toner yellow MP C307

10 archivadores tamafo oficio

10 separadores de archivadores tamafio oficio
5 lapiceras azul trilux

5 lapiz gel azul pentel

2 caja acco sujetapapeles medianos

2 caja acco sujetapapeles grandes

Elasticos Xuxa San Martin Cortez
03 cajas de accoclip Adauisici P

2 dedos de goma q : { c

01 adhesivo en barra COMDES
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01 caja de mica tamafio carta color celeste 05 ABR.
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Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes
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Distribucion:
-La indicada
- Archivo



