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DIRECCION EJECUTIVA MIA

MEMORANDUM INTERNO N°261/ 2024

FECHA: ,} 06 de noviembre 2024

 DE : DIRECTOR EJECUTIVO ()
~Sr. : Jorge Mufioz Alborta

A : JEFE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION |
Sr. : Carlos Yueng Aspeti

| Gestionar adquisicién de
REF:  materiales de oficina E-120
T HEAEED0S. T

1) Junto con saludar, solicito a usted gestionar adquisicion de materiales de oficina que
seran cargados a los fondos FAEP 2024, el detalle es el siguiente:

Convenio:|FAEP 2024

Componente:| ADMI NISTRACION Y NORMALIZACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS

Iniciativa: COMPRA MATERIALES DE OFICINA PARA ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES DE COMDES

Proveedor:| LIBRERIA KIMBERLY
Monto: |1,100,000
Establecimiento:|E-120 "Llamito Blanco"

2) Se solicita que, al momento de enviar a pago al Departamento de Finanzas, el listado
de distribucién “recepcién conforme” se encuentre firmado y timbrado en original
por el director(a) del establecimiento educacional, més evidencia fotografica.

3) Sin otro particular y para su gestion.

unoz Alborta
r Ejecutivo(l)

Directora de Educacion (I)
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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
ESCUELA DE PARVULOS E 120 LLAMITO BLANCO

ORD: 1381
ANT: Proceso adminstrativo
MAT:  Requerimiento FAEP //

Calama, 30 OCTUBRE de 2024

DE: DIRECTORA (S) DE ESCUELA E-120 “LLAMITO BLANCO”

A:  DIRECTOR EJECUTIVO COMDES
SR JORGE MUNOZ ALBORTA
CC. ENCARGADA FAEP i
SRTA DENISE HIDALGO GALLEGUILLOS .. |
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1.- Junto con saludar cordialmente a usted, hago llegar requerimiento consistente en la adquisicion
de insumos de oficina para el Establecimiento el que permita desarrollar de manera adecuada
actividades administrativas donde es indispensable contar con estos insumos para optimizar la
gestién educativa.

2.- Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

B AANEVENKA PEREZ

N.P.V./n.p.v.
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