: Juntos por Calama

CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
DIRECCION EJECUTIVA

MEMORANDUM INTERNO N°30/ 2024

DE : DIRECTOR EJECUTIVO (S) e L5 s
sr. : Jorge Mufioz Alborta FECHA: 26 de marzo 2024
Gestionar Capacitacion de
REF:  programas Microsoft Oficce a
Escuela E-42 FAEP 2022.

A : JEFE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Sr. : Carlos Yueng Aspeti

1) Junto con saludar, solicito a usted gestionar capacitacién formativa y de
perfeccionamiento al equipo docente de la Escuela Pedro Vergara Keller E-42 con la
finalidad de mejorar el ambito administrativo y técnico pedagégico como también el
desarrollo continuo del profesional docente. El gasto seré cargado a los fondos FAEP
2022, el detalle es el siguiente:

Convenio:|FAEP 2022

Componente: MEJORAMIENTO DE HABILIDADES Y CAPACIDADES DE GESTION PARA LA EDUCACION PUBLICA

Iniciativa:| CAPACITACION DE PERSONAL DOCENTE, ASISTENTES Y EQUIPO ADMINISTRADOR

Proveedor:|ACTUALEDUC
Monto: (6,000,000

Establecimiento:|E-42 "Pedro Vergara Keller"

2) Curso: Excel, Word y Power Point nivel intermedio, para 25 personas.
Duracion: 3 dias de capacitacion cada dia por 8 hrs.
Modalidad: Presencial

3) Se solicita que, al momento de enviar a pago al Departamento de Finanzas, se
adjunte el listado de asistencia firmadas por los participantes en original, factura
(detallar el servicio adquirido, establecimientos beneficiarios y fuente de
financiamiento), informe emitido por el prestador del servicio (sefialando los
objetivos, programay contenidos de la capacitacién), recepcidén conforme de director
firmado y timbrado y evidencia fotogréfica.

4) Sin otro particular y para su gestion.
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De : DIRECTOR (ADP) ES LA “PEDRO VERGARA KELLER”

SENOR FUNDADOR BUSTOS PEREIRA.

A : DIRECTOR EJECUTIVO (S) COMDES - CALAMA
SENOR JORGE MUNOZ ALBORTA.

1-. Mediante la presente hago llegar respetuosos saludos, a la vez que solicito gestionar
recursos FAEP,
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Se adjunta solicitud de requerimiento y cotizaciones.

Se déspide atentamente a usted.
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Distribucién:
-Las indicadas.
-Copia Archivo Escuela P.V.K.
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