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MEMORANDUM INTERNO N°155 /2023
DE : DIRECTOR DE GESTION Y PLAN]F!CAC]ON ;
sr. : JORGE MUNOZ ALBORTA il e sk
Gestionar adquisicion de
REF: insumos computacionales,
CEIA FAEP 2022.

A : JEFE DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION
Sr. : CARLOS YUENG ASPETI

1) Junto con saludar, solicito a usted gestionar adquisicion insumos computacionales(toners), lo
anterior, para el buen funcionamiento del establecimiento que serdn cargados a los fondos FAEP
2022, el detalle es el siguiente:

Convenio:|FAEP 2022

Componente:|ADMINISTRACION Y NORMALIZACION DE LOS ESTABLECIMIENTOS

COMPRA MATERIALES DE OFICINA PARA ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES COMDES EN
Iniciativa:| GENERAL(ESCUELAS DE PARVULOS,ESTABLECIMIENTOS DE ENSENANZA BASICA Y MEDIA'Y
JARDINES INFANTILES VTF)
Proveedor:|NEWTEC SERVICIO LTDA

Monto: |272,202

Establecimiento:|"Anexo C.E.|.A."

2) Se solicita que, al momento de enviar a pago al Departamento de Finanzas, el listado de
distribucién “recepcién conforme” se encuentre firmado y timbrado en original por el director(a)
del establecimiento educacional, adicionalmente adjuntar evidencia fotografica.

3) Sin otro particular y para su gestién.

Edith Galleguﬂlos Ledezma
Directora Ejecutiva
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CORPORACION MUNICIPAL DE DESARROLLO SOCIAL DE CALAMA
CEIA ANEXO CDP

DE: ENCARGADO ANEXO CEIA CDP
SR. NELSON LARRONDO PAEZ

A: SRA. EDITH GALLEGUILLOS LEDEZMA

ORD: Ne 036

MAT: Solicita compra
de téner.

ANT: No hay.

CALAMA, 29 de MAYO
2023
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1.- Antes de todo, me permito saludarla cordialmente y agradecer su gestién y apoyo a nueddi f‘“’a-ul—

XP)

2.- Dado el alto uso de nuestra implementacién actual, la necesidad de entregar material
multicopiado a nuestros alumnos, la maquina multifuncional, indica en su pantalla el término de
“toner negro”, indispensable para el fotocopiado de guias, pruebas y otros materiales.

3.- Es por ello que recurro a su buena disposicion para que autorice la compra de este insumo, a
través de “materiales de oficina”. Como es de su conocimiento nuestra escuela no cuenta con

recursos con ello.

La marca de la multicopiadora es Ricoh modelo MPC407

4.- Agradecido de su gestion, me despido atentamente de usted.
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