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MEMORANDUM 250/2018
DE : JEFA DEPARTAMENTO FINANZAS Y RRHH FECHA.: 02 DE OCTUBRE DE 2018
SRTA. MARIA CALDERON CALDERON
ANT.: S/A
A.: DIRECTORA EJECUTIVA (I) “COMDES” MAT.: Solicita compra de timbre y otros
SRTA.JUBITZA TAPIA PEREZ materiales.

AT: JEFE DEPTO. ADMINISTRACION
SR. CARLOS YUENG ASPETI

Junto con saludar, ante la necesidad de dar un mejor orden y registro en la documentacién
gue manejan nuestros (a) funcionarios y para mantener el buen funcionamiento del
Departamento, es que se solicita confeccion y adquisicién de los siguientes materiales, a la
brevedad que sea posible:

- 1Timbre Fechero TRODAT Profesional 5430 el cual que debe decir:

Corporacién Municipal Calama
Departamento de Finanzas
TESORERIA . (De acuerdo a modelo adjunto).

-50 Resmas tamafio carta Marca Equalit

05 libros [ndices Telefénicos

-05 Libros de correspondencia

-20 Pilas doble A

-20 Pilas Triple A

-05 Bolsas de Eldsticos de un kilo

- 02 Cajas de 10 unidades corrector de Cinta

__Lo anterior para su conocimiento Ve B2y posterior gestion. Atentamente,

JTP/MCC/ec:
DISTRIBUCION
-La indicada
-Archivo




