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MEMORANDUM INTERNO

DE: DIRECTORA EJECUTIVA FECHA

A: JEFE DEPTO. DE ADMINISTRACION
Sr. Carlos Yueng Aspeti
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Septiembre 12 de 2018

Solicita adquisicion regalos
dia del Profesor

1.- Junto con saludar, solicito a usted la adquisicion de 1.300 tazas cobrizadas para el dia del

profesor.

2.- Se adjunta cotizacion de la empresa Kychenthal.

Atentamente,
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Distribucion:
- La indicada.
- Archivo.
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